CONG TY CO PHAN HOA AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Pong Nai, ngay 18 thang 04 nam 2025.

QUY CHE LAM VIEC
Tai PAI HQOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

A. QUI PINH CHUNG
1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho cudc hop Dai hoi ddéng c6 déng thuong nién
nam 2025 cia Cong ty ¢6 phan Hoa An.

Quy ché nay quy dinh cu thé Vé nguyén tic lam viéc, cach thuc biéu
quyét, trach nhiém va nghia vu cta cac bén tham gia Dai hoi dong cd dong.
2. Qui dinh chung vé trat ty tai dai héi :
- Co dong khi du hop phai ngdi dung vi tri do Ban t6 chirc huéng dan.
-Pé dién thoai & ché d6 rung hoic tit may, khi can dam thoai thi ra bén
ngoai.
- Tuan tha cic quy dinh cua BTC, cta Chu toa diéu hanh Pai hoi.

- Truong hop ¢ cd dong khong tuan thu nhung quy dinh no6i trén, Chu toa
sau khi xem xét mot cach can trong, co thé tir chdi hoac tryc xuat c6 dong noi
trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Pai hoi dién ra mot cach binh thuong
theo chuong trinh ké hoach.

B. CAC QUY PINH TAI PAI HOI:

I. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI PONG CO
PONG:

1. Nguyén tic:

_ Cac Vén, dé trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi, déu phai duoc thong qua
bang cach lay y kién biéu quyét cua cd dong tham du dai hoi.

~ Moi Co dong hodc nguoi dai dién duoc uy quyén tham du dai hoi s& duoc
cap:

+ Mot The biéu quyét trong d6 c6 ghi ma sb, ho tén co dong va sé co phan
¢ quyén biéu quyét;

+ Mot Phiéu biéu quyét trong d6 ghi ma s6 co dong va sb luong co phan
biéu quyét va cac noi dung biéu quyét.

2. Cach thic biéu quyét:

Co dong hodc Nguoi dai dién duoc uy quyén thuc hién viéc biéu quyét nhu
Sau:

+ Biéu quyét bang Thé biéu quyét: mot sé noi dung dugc Chu tich doan 13y



¥ kién tryc tiép tai Dai hoi, thi dung Thé biéu quyét gio 1én.

+ Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét (bo phiéu kin): cac noi dung theo
chuong trinh cta dai hoi da duoc thong qua thi dugc biéu quyét bang Phiéu biéu
quyét in san, co dong lua chon (ddnh dau mot 6 twong tng & Mdi ndi dung) dong
Y, khong dong ¥, hodc y kién khdc va tién hanh bo phleu vao thung phiéu. (Phleu
biéu quyét khéng do cong ty phat hanh, khong c6 dau treo, lwa chon ddnh dau
khéng diing qui dinh, ghi thém, tay, sira... la phiéu khéng hop 16).

3. Ti I¢ biéu quyét dwge thong qua:
- Theo qui dinh tai Diéu 21 Diéu I¢ hién hanh cia cong ty.
Il. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

- Co dong tham du dai hoi khi muén phat biéu y kién phai dugc sy dong y
ciia Chu toa Pai hoi. Co dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhing
noi dung trong tim can trao do6i, phi hop Vi ndi dung chuong trinh da dugc Pai
hoi thong qua.

- Co dong co thé ghi ¥ kién vao phiéu dang ky giri cho Thu ky Dai hoi tong
hop bao cao Chu toa.

Trudc khi phat bleu ) dong phai gIO’I thi¢u cac thong tin chu yéu cua ¢b
dong (ho tén, ma s ¢6 dong, sb lugng cd phan).

I11. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:
1. Danh sach Poan chii tich duoc Dai hoi thong qua bang biéu quyét.
2. Trach nhiém ctua Poan chu tich:

- biéu khién Pai hoi theo nodi dung chuong trinh va quy cbé da dugc Dal
héi thong qua, Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap the va quyet dinh
theo da sO.

- Huéng din thao luan va giai dap cac van dé c6 lién quan trong sudt qua

trinh Pai hoi.
- Biéu quyét cac van dé trong noi dung chuong trinh Pai hoi theo nguyén tic da

SO.

- Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
IV. TRACH NHIEM CUA POAN THU KY:

1. Danh sach Poan Thu ky duoc Pai hoi thong qua bang biéu quyét.

2. Trach nhiém cua DPoan thu ky:

- Ghi chép day du, trung thuc nhimg ¥ kién phat biéu, tham luan, giai dap tai Dai
hoi.

Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu, tong hop trinh Poan chu tich.

Lap va thong qua Bién ban Dai hoi;
Du thao Nghi quyét va thong qua tai Dai hoi.



V. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:
1. Danh sach Ban kiém phiéu dugc Dai hoi théng qua bang biéu quyét.
2. Trach nhiém Ban kiém phiéu:

Hudng dan cach thuc biéu quyét cac ndi dung va phat phiéu;

Giam sat viéc biéu quyét, viéc bau ctr cua cac c6 dong tai Dai hoi;

Kiém Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir dam bao tinh hop 18, tinh chinh xac.

- Théng bao két qua biéu quyét, két qua bau cir cho Poan chi tich va Thu
ky Dai hoi.
- Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua trude Pai hoi;
~ Kinh trinh Pai hoi dong co dong xem xét thong qua, néu dat ti 18 trén 50% s0
co phan c6 quyén biéu quyéet tham du Dai hdi thi Quy ché nay ¢o6 hiéu luc thuc
hién ngay.
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