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- QUY CHE LAM VIEC
Dy thao Tai PAI HQOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Dé viéc to chuc Dai hoi dong c6 dong thuong nién Cong ty ¢ phan Hoa An
tién hanh thuan loi va dung cac quy dinh hién hanh cta Phap luat Viét Nam, biéu lé
cong ty, Hoi ddng qua tri trinh trude Pai hoi dong cb dong thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai hoi nhu sau:

A. NHIEM VU CUA PAI HOI:
- Théng nhat cac quy dinh lam viéc caa Dai hoi.
- Thong qua chuong trinh lam viéc cua Pai hoi;
- Thyc hién tirng phan noi dung theo chwong trinh cta Pai hoi;
- Thuc hién mot sé cong viée khac co lién quan dén Pai hoi.
B. CAC QUY PINH TAI PAI HOI:

I. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAlI HOI PONG CO
PONG:

1. Nguyén tac:

Céc van dé thong qua trong Dai hoi theo quy dinh, déu phai dugc thong qua bang
cach lay v kién bleu quyét cua co dong. MJi Co dong hodc ngudi dai dién dugc uy

quyén s& dugc Cap mot The biéu quyet va Phiéu biéu quyét trong d6 c6 ghi mi cb
déng va s6 ¢b phan co quyén biéu quyét.

2. Cach thic biéu quyét:

-Cb dong hodc Ngudi cjai dién duoc uy q‘uyén thuc hién viéc biéu quyét‘dé dong
¥, khong dong y, hoac y kién khac mot van dé duoc thong qua tai dai hoi, bang cach
gio cao Thé bieu quyét theo su diéu hanh cia Chu tich doan.

- Ban Kiém phiéu s& ghi nhan két qua biéu quyét thong qua Thé biéu quyét cua co
dong tai Dai hoi.

- Biéu quyet bang bo phleu kin: cac ndi dung dai hoi da dugc 1én chuong trinh san
thi duoc biéu quyet bang Phiéu biéu quyét in sin c6 dong dau treo cua cong ty, cd
dong lua chon dong v, khéng dong ¥, hodc ¥ kién khdc va tién hanh bo phiéu kin.

3. Ti 1é biéu quyét dwoge thong qua:

- Theo qui dinh tai Piéu 21 Piéu 18 hién hanh cua cong ty, tai Diéu 144 Luat
doanh nghi¢p nam 2014.

Il. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

Céc C0 dong hoac Nguoi dai dién duoc iy quyen tham du Dai hoi mudn phat bieu
y kién:

1. C6 thé ghi y kién vao phiéu dang ky giri 1én chu toa hoic gio tay xin phat biéu.

Chi khi Chu toa moi, 6 dong mai dugc phat biéu.
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2. N§i dung phat biéu phai ngan gon va phu hop véi Chuong trinh Pai hoi va

tranh trung 1ap voi cac y kién da duoc hoi va tra 1oi.

3. Trudc khi phat biéu ¢ dong phai gigi thidu vé minh va thong tin co dong.
I11. POAN CHU TICH:

1. Danh sach Poan chu tich duge Pai hoi thong qua bang biéu quyét.

2. Trach nhiém cta Poan chu tich:

- Diéu khién Dai hoi theo noi dung chuong trinh va quy che da dugc Dai hoi
thong qua, Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sd.

- Hudng dan thao luan cac van dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Dai hoi.
- Traloi céc y kién chat van thudc ndi dung chuong trinh dai hoi va thudc tham
quyen cua ai hi dong co6 dong.
- Biéu quyét cac van dé trong ndi dung chuong trinh Pai hoi theo nguyén tic da sb.
- Giai quyét cac van d¢ phat sinh trong thoi gian Pai hoi tién hanh.
IV. DPOAN THU KY:
1. Danh sach Poan Thu ky dugc Pai hoi thong qua bang biéu quyét.
2. Trach nhiém cua Doan thu ky:
~ - Ghi chép day du, trung thuc nhiing ¥ kién phat bicu, tham luan cia Dai hoi va
tong hop cac bao cao cia Boan Chu tich;
- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu.
- Lap va thong qua Bién ban Dai hoi;
- Dy thao Nghi quyét va thong qua tai Pai hoi.
V. BAN KIEM PHIEU:
1. Danh sach Ban kiém phiéu duoc Dai hoi thong qua bang biéu quyét.
2. Trach nhiém Ban kiém phiéu:
- Hudng dan cach thuc biéu quyét cac ndi dung va bo phiéu;
- Giam sat viéc biéu quyét cua cac co dong tai Pai hoi;
- Kiém Phiéu biéu quyét dam bao tinh chinh xAc.
- Lép bién ban kiém phiéu va cong bd két qua;
- Théng bao két qua biéu quyét cho Poan chu tich va Thu ky Dai hoi.
Ban Quy ché 1am viéc nay dugc trinh bay trude Dai hoi dong co dong Cong ty co

phan Hoéa An va thong qua khi dwoc sy chap thuan caa 51% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu
quyét tham du Dai hoi.

TM.HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

DINH LE CHIEN



